Povod nova kniha

Povodnova kniha je pracovni denik, ktery vedou povodriové organy a organizace, jimiz to uklada toto

narizeni; zapisuji se do ni zejména:

a) doslovné znéni pfijatych zprav s uvedenim odesilatele, zpisobu a doby prevzeti (napf. zaznam

telefonatu),
b) doslovné znéni odeslanych zprav s uvedenim jejich pramene, adresatd, zpisobu a doby odeslant,
c) obsah prikaz(,
d) popis provedenych opatfeni,
e) vysledky povodriovych prohlidek.
Zapisy do Povodnové knihy provadéji jen osoby tim povéfené; jsou povinny kazdy zapis podepsat.

Zpravam se pridéluje evidenéni Cislo (obdoba ¢isla jednaciho) a uvadi se, kde a jak je zprava zalozena.

Vzor z4pisu do Povod nové knihy:

Komu zprava Podpis

Evid.
cislo

Datum a cas

Od koho
zprava prijata

Nazev a obsah zpravy

predana,
zpusob

Datum a cas
predani

autora
zapisu

6.3.2009
10:00

MU Karolinka

Vyhlaseni lll. SPA - 6.3. v 09:50
vyhlasen Ill. SPA, stav 415 cm,
PK zaseda.

Obcanam,
rozhlas

6.3.
10:05

Novadk

10.




